UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO PHU LY Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: (¥ /2025/QD-UBND Phii Ly, ngayd6 thang 3 nim 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyé}n han va co ciu td chire
ciia Viin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phé

UY BAN NHAN DAN THANH PHO PHU LY

Can cik Ludt T6 chite chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cir Nghi dinh 56 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh 16 chire cdc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhdn dan
tinh, thanh phé truc thudce Trung wong va Uy ban nhdn dén huyén, quan, thi xa,
thanh phé thude tinh, thanh phé truc thude Trung wong;

Cdn cit Nghi quyét 190/2025/QH15 ngay 19 théng 02 ndm 2025 cia Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mét s6 van de lién quan dén sép xép té chike bé mdy nha nude;

Can cii Quyét dinh s6 55/2022/QD-UBND ngay 01 thdang 12 nam 2022 cia
Uy ban nhén dan tinh Ha Nam vé ban hanh Quy dinh huéng dén chire niing,
nhiém vu, quyén han cia Vin phong Hoi dong nhdn dan va Uy ban nhdn dan
huyén, thi xd, thanh pho;

Cén cir Quyét dinh s6 28/2024/QD -UBND ngay 20 thang 6 nam 2024 cua Uy
ban nhén dén tinh ban hanh Quy dinh vé quan Iy 16 chire bé  mdy, bién ché, cdn b,
cong chirc, vién chike, lao dong hop dong thude tham quyén qudn Iy cia Uy ban
nhdn dén tinh Ha Nam;

Cdn cwr Nghi quyét so 06/NQ-HDND ngay 20 z‘hang 02 ndm 2025 cua
HDND thénh phé Phi Ly vé viéc thanh ldp, t6 chirc lai cde co quan chuyén moén
thuée Uy ban nhdn dén thanh phé Phii Ly;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Hoi dong nhdn dan va Uy ban nhdn
ddn, Truong phong N¢i vu thanh phé Phu Ly.

QUYET DINH:

Pidu 1. Vi tri va chitc niing ciia Vin phong Hgi dong nhan dan va Uy
ban nhin din thanh phd Pha Ly

1. Van phong Hdi dong nhan dan va Uy ban nhan déan thanh phd Phu Ly 1a
co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén dén thanh phd, chiu sy chi dao, quan ly
vé td chirc bién ché va cong tic cua Hbi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
thanh phd; ddng thoi chiu sy huéng din vé chuyén mén nghiép vu cta Vin
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phong Poan Pai biéu Quéc hdi va Hoi ddng nhan dan tinh, Vin phong Uy ban
nhén dan tinh.

2. Van phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhén déan thanh phd ¢ chuc
ning tham muu, gitp Hoi déng nhan dan va Uy ban nhén dan thanh phd vé:
Chuong trinh, ké hoach cdng tac cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan; tham

muu cho Chu tich Uy ban nhén dan thanh phé; kiém soat tha tuc hanh chinh; t6
chirc trién khai thuc hién co ché mot cira, mét ctra lién théng trong giai quyét thu

tuc hanh chinh thudc thdm quyen cua dia phuong; cung cap thong tin phuc vu -

quan ly va hoat dong cia Ho6i ddng nhan dan, Uy ban nhan dan va cic co quan
nha nudc & dia phucmg, bao dam co s& vit chét, k¥ thuét cho hoat dong ctia Hai
dong nhan dan va Uy ban nhén dan thanh pho gitip Chu tich Uy ban nhén dén va
cac Pho Chu tich Uy ban nhéan déan thanh phé thuc hién nhiém v, quyén han theo
thAm quyén; quéan 1y céng tac quén tri ndi bd cia Vin phong.

Vin phong Hoi dng nhan dan va Uy ban nhéan dan thanh phd tham muu,
gitip Uy ban nhan dan thanh phd thuc hién chitc ning quan 1y nha nuéc vé cong
tac ngoai vu.

3. Vén phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phé c6 tu cach
phap nhén, c6 con dau va tai khoan riéng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyen han cia Van phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan thanh pho Phi Ly

Vin phong Hbi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan thanh phé thuc hién céc
nhiém vu, quyén han quy dinh tai Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02
nam 2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chiic cac co quan chuyén mén thuge Uy ban
nhéan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén,
thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong, cu thé nhu sau:

1. Gitip Hoi dong nhan dan, Thudng tryc Hoi df)ng nhan dan, Uy ban nhéan
dén, Chu tich Uy ban nhén déan thanh pho xdy dung cac chuong trinh, ké hoach
cong téc; td chirc theo ddi, don ddc, kiém tra cac phong, ban, don vi thuéc UBND
thanh phd; H6i déng nhan dan va Uy ban nhédn dan cdc phuong, xi thuc hién
dung chuong trinh, ké hoach cong téc dé.

Téng hop béo cao dinh ky, dot xudt v& két qua thyre hién cac chuong trinh ké
hoach cong tac; d& xuat, kién nghi, giai phap dé thyuc hién cé hi¢u qua. Kip thoi
bao cdo, tham muu diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap (g yéu cau
quén ly, chi dao, diéu hanh cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhéan dan thanh pho

2. Gitp Héi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan thanh phd chi dao trién khai,
kiém tra, don d6c viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac, cac van ban
phap luat ciia co quan quéan ly Nha nudce cap trén va cia Hoi dbng nhan dan, Uy
ban nhan dén thanh phé.

3. Truc tiép tham muu cho Uy ban nhan dan thanh phd chi dao, diéu hanh,
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quan ly nha nude vé cong tic ngoai vu trén dia ban thanh phé.

4. Chu tri, phéi hop hodc dén dbc cac phong, ban, don vi, dia phuong tham
muu soan thao cic dé 4an, bdo céo, td trinh va céc loai vin ban khac do Héi dong
nhan dan, Uy ban nh4n dan thanh phd giao, ddm bao chit lwong va tién d6 dé ra.

5. Kiém tra, ra so4t v& quy trinh, ndi dung, thé thirc, thim quyén ddi véi cac
hé so do cac phong, ban, don vi, dia phuong trinh Hgi dong nhén dén, Uy ban
nhan dén thanh phé @ ky ban hanh vin ban hoic cho y kién cht truong.

Trong trudong hop cac du thao van ban, hé so trinh ciia céc phong, ban, don
vi, dia phuong chua dam bao yéu cau vé thé thirc, ndi dung, trinh tu, thi tuc, Vin
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan thanh phd yéu ciu co quan hoan
chinh lai du thao hodc thuc hién ddy du céc trinh tu, thi tuc theo quy dinh;
truong hop dé nghi do6 khong dugc phong, ban, don vi, dia phuong trinh thong
nhét thi Vin phong H6i ddng nhan dan va Uy ban nhan déan thanh phd béo céo
cho Thuong truc Hoi dong nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé biét va
chi dao.

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dén thanh phé duge yéu cau
cac co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan cung clp cac tai liéu, théng tin, sb
liéu, véan ban c6 lién quan hodc tham dy cac cudc hop, lam viéc dé nim tinh hinh,
thong tin phuc vu cdng tac chi dao, diéu hanh cta Hbi dong nhén dan, Uy ban
nhén dan thanh phd.

6. Chu tri, phbi hop véi cac co quan ¢6 lién quan chuén bi céc ndi dung,
diéu kién dé phuc vu t6 chirc cac ky hop Hoi dong nhan dan, Hoi nghi Uy ban
nhén dan thudng ky va cac hdi nghi, cude hop, lam viéc khéc cua Héi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan thanh phd theo dung quy dinh phap luat. Tham muu, gitup
Thuong truc Hbi ddng nhan déan thanh phd t6 chic cac dot gidm sat va tiép xuc
cu tri.

7. Tb chirc thu thap, xu ly, quan ly, cép nhat thong tin phuc vu su chi dao,
diéu hanh hoat déng ctia Hoi déng nhan dén, Uy ban nhan dé4n thanh phé; quan ly
va duy tri hoat déng mang tin hoc ctia Uy ban nhan déan thanh phd.

8. Tham muu cho Chu tich Uy ban nhén dén thanh phé vé té chirc va hoat
dong cua Ban Tiép cong dan theo quy dinh cua phép luét.

9. Tryc tiép quan 1y va chi dao hoat dong ctia Bo phén tiép nhan va tra két
qua theo co che mot cira, mot cua lién thong cua Uy ban nhén dan thanh phé;
hudng dan tlep nhén hé so cta cd nhan, t6 chirc trén tit ca cac linh vuc thude
thim quyen giai quyét ctia Uy ban nhén dan thanh pho chuyen hd so dén cac co
quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan thanh phd giai quyét va nhan két qua
dé tra cho t chirc, c4 nhan theo quy dinh.

10. Quén 1y, st dung con déu, phat hanh vin ban ciia Hi dong nhan dan,
Uy ban nhén dan thanh pho. T6 chire, quan ly cong tac vin thu, luu trit cia co
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quan theo ding quy dinh; img dung cong ngh¢ théng tin va bao dam an toan,
théng tin lién lac phuc vu hoat déng ctia Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan
thanh phd.

11. Phéi hop véi Phong No6i vu huéng dan vé nghiép vu hanh chinh vin
phong, vin thu, luu trit d6i véi cdng chue lam cong tac van phong cua cc phong,
ban, cong chirc Vin phong - Théng ké céc phudng, xa.

12. Té chirc thuc hién cc vén ban, quy hoach, ké hoach, quy dinh do co
quan c6 thAm quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong clia Vin
phong Hoi dong nhén dén va Uy ban nhan dan thanh pho Tiép nhan, xt 1y vin
ban do co quan, tb chirc, c4 nhén gii Vin phong H6i déng nhan dén va Uy ban
nhén dan thanh phé; ban hanh va quan ly van ban theo quy dinh. Nghién ciru, ing
dung két qua nghién ciru khoa hoc va cai céch hanh chinh phuc vu nhiém vy
dugc giao. Thue hién cong tac phong, chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi
quéan ly ctia Vin phong Héi dong nhan dén va Uy ban nhan dan thanh phé theo
quy dinh cta phap luat.

13. Quan ly t6 chirc bd may, bién ché cong chire, co céu ngach cong chic, vi
tri viéc lam; thuc hién che do, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen thudng, ky luat,
dao tao va bdi ducmg vé chuyén mén nghiép vu déi véi cong chirc, nguoi lao
dong thudc pham vi quén ly theo quy dinh ctia phap luét va phan cong cia Uy
ban nhén dén thanh phé.

14. Quan ly, str dung va chiu trach nhiém Ve tai chinh, tai san dugc giao theo
quy dinh. Bdo dam céc diéu kién lam viéc va td chirc phuc vu cac hoat dong cong
tac theo yéu cau cta Hbi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Thuong truc Hoi
ddng nhan dan, cic Ban Hoi déng nhan dan, Chu tich, cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd va Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén déan thanh
phé theo ché db quy dinh.

15. Thyc hién nhiém vy, quyén han khéc do Hdi dbng nhan dan, Uy ban
nhén dan thanh phé giao hoic theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 3. Co cau td chirc va bién ché

1. Van phong c6 Chanh Vian phong, Ph6é Chanh Vian phong, cac cong chirc
thue hién cong tic chuyén moén nghiép vu va cac lao dong hop dong dé thuc hién
c4c nhiém vu cta Vin phong. Cén clr sd lugng phong chuyén mén duge thanh
lap va tong s6 lugng cip phd, Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh cu thé sé
lwong Phé Chénh Vin phong ctia Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan
dan thanh phd cho phi hop véi timg giai doan.

a) Chanh Vin phong 13 Uy vién Uy ban nhén dén thanh phé do Hbi dong
nhan dan thanh phé bau, do Chu tich Uy ban nhén dan thanh phé bd nhiém, chiu
trach nhiém truée Thuong truc Hoi dong nhan dén, Uy ban nhén dén thanh phd,
Chu tich Uy ban nhén dan thanh phd va truée phép luat vé thuc hién chirc ning,
nhiém vy, quyén han dugc giao va toan bd hoat dong cua Vian phong; thuc hién
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nhiém vy, quyén han ctia Uy vién Uy ban nhén dan thanh phé theo Quy ché lam
viéc va phan cong nhiém vu ctia Uy ban nhan dan thanh phd.

Cén ctr cac quy dinh cta phép luét va phan cong ctia Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan thanh pho xay du'ng Quy ché lam viéc, ché 46 thong tin bao cao cua
co quan va chi dao, kiém tra viéc thuc hién Quy ché dé.

Chiu trach nhiém trude Hoi dong nhén dén, Uy ban nhéan déan, Chu tich Uy
ban nhén déan thanh pho vé viéc thuc hién diy du chie ning, nhiém vu, quyén han
clia co quan va céc cong viéc dugc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan, Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phd phén cong hodc uy quyén; thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra tinh trang tham nhiing, lang phi; gay
thiét hai trong t6 chirc, don vi thuéc quyén quan 1y ctia minh.

C6 trach nhiém bao cdo véi Hoi dong nhéan dan, Thuong trye Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhén dén thanh phd va Vin phong Poan
Dai b1eu Qubc hoi & Hbi déng nhan dan tinh, Vin phong Uy ban nhéan dan tinh
vé t6 chirc, hoat déng cia co quan minh; bao céo cong tac trudec Hoi dong nhan
déan va Uy ban nhén dan thanh phd khi duge yéu cau; phbi hop véi Tru.'ong phong
khac va ngudi dung dAu céc td chirc chinh tri - x4 hoi thanh phé giai quyét nhiing
vén dé lién quan dén chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia minh.

b) Pho Chanh Van phong 1a nguoi gip Chénh Van phong phu trach va
theo dbi mot sb mét cong tac; chiu trach nhiém truéc Chanh Vian phong va
trwde phap luat vé nhiém vu duge phan céng. Khi Chénh Vén phong vang mit,
Phé Chanh Vin phong duge Chanh Vin phong ty nhiém didu hanh céc hoat
dong cuia Van phong.

¢) Viéc bd nhiém, didu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky ludt, mién
nhiém, cho tir chirc, nghi huu va thyc hién céc ché dd, chinh sach khéc dbi véi
Chanh Van phong, Phé Chanh Vian phong, cong chirc chuyén mon do Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh theo quy dinh cta phép luat.

2. Bién ché cong chic cia Vin phong Hoi df)ng nhén dan va Uy ban nhén
dan thanh phd do Hoi dong nhéan dan thanh pho quyet dinh trong tong bién ché
cong chirc ciia thanh phd theo chi tidu bién ché duoc cp c6 thim quyén giao.

3. Cén c1r chirc nang, nhiém vu, danh muc vi tri viéc lam, co cau ngach cong
chirc duge cap cé thim quyén phé duyét, hang nim Vin phong Hoi déng nhan
dan va Uy ban nhan dan thanh phd phdi hop véi Phong Nb6i vu xdy dung ké
hoach bién ché cong chire theo quy dinh cta phap luét bao dam thyc hién nhiém
vu dugc giao, trinh cap c6 thim quyen phé duyét.

Piéu 4. Hiéu lwc thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay(02 thang 4 nam 2025.
2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 08/2022/QD-UBND ngay 29
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théng 12 ndm 2022 ciia Uy ban nhan dén thanh phé Pha Ly vé viéc quy dinh
chirc ning, nhiém vu, quyén han va té chiic bd may ctia Vin phong Hoi déng
nhan dan va Uy ban nhan dén thanh phé.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dén thanh phé pho1 hop voi
Phong N6i vu thanh phd tham muu, glup Uy ban nhén dan thanh pho xdy dung,
ra sodt, stra dbi, bd sung, thAm dinh D& 4n vi tri viéc 1am va co ciu ngach cong
chirc ctia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd.

Chénh Van phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén nhén; Trudng phong
Noi vu thanh pho Phu Ly; Thu trudng céc dcm vi ¢ lién quan cén cir Quyét dinh
thi hanh./. [F—

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur DPiéu 5; 4-/‘“"::11:;" 'CHU TICH

- UBND tinh; P

- S& Noi vu; A
- 8¢ Tu phép;

- Vin phong Poan PBQH&HDND tinh;
- Vian phong UBND tinh;

- TT Thanh uy;

- TT HDND thanh ph6;

- Lanh dao UBND thanh pho; ¢ :
- Cbng théng tin dién tir thanh pho;
- Luu: VT, VP, NV.




